
FOCAL, die Stiftung Weiterbildung Film und Audiovision, sucht  
einen Programm-Koordinator / eine Programm-Koordinatorin für  
die internationalen Angebote (ca. 60%)

Ihre Arbeitgeberin

Die Stiftung FOCAL engagiert sich für die Weiterentwicklung der gestalterischen, technischen und unter-
nehmerischen Fähigkeiten der Fachleute in den Bereichen Film, Audiovision und neue Medien. Sie bietet 
Seminare im In- und Ausland an und veranstaltet rund 60 Trainings pro Jahr.

Ihre Aufgaben

Sie betreuen die internationalen Trainingsprogramme von FOCAL und begleiten die jeweiligen Programm-
leitenden in der Weiterentwicklung der Programme. Daneben entwickeln sie mit der Geschäftsleitung 
neue Angebote für den internationalen Markt.

Sie betreuen die Seminare, die FOCAL gemeinsam mit Partnerinstitutionen aus dem Ausland anbietet, und 
organisieren die Auswahl der Schweizer Teilnehmenden. Zudem sind sie mitverantwortlich für die indivi-
duellen Beratungsangebote auf nationaler Ebene und organisieren die Auswahl der Teilnehmenden.

Sie unterstützen die Geschäftsleitung bei der Organisation von Spezialanlässen im Ausland.

Ihr Profil

Sie sind eine kooperative und dynamische Person mit starken Kommunikationsfähigkeiten. Sie kennen die 
nationale und internationale Filmbranche sowie die internationalen Weiterbildungsangebote für Film-
schaffende. Sie haben Erfahrung in der Organisation von Anlässen und arbeiten gerne im Team.

Sprachen

Sie kommunizieren sicher in Französisch und Englisch und haben Grundkenntnisse in Deutsch.

Anstellung

Wir bieten eine abwechslungsreiche Arbeit an der Schnittstelle zwischen Filmschaffen und Weiterbildung. 
Sie arbeiten gemeinsam mit einer Vielzahl von Ansprechpersonen im internationalen Umfeld.

Arbeitsort

Der Arbeitsort ist Lausanne, direkt beim Bahnhof.

Arbeitsbeginn

Arbeitsbeginn ist am 1. Juni 2020 oder nach Vereinbarung.

Ihre Bewerbung

Bitte senden Sie Ihr elektronisches Dossier mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und Arbeitszeugnissen 
bis zum 28. Februar 2020 an direction@focal.ch.  
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Rachel Schmid (Direktorin): Tel. 021 312 68 17. 
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FOCAL, la Fondation de formation continue pour le cinéma et l’audiovisuel, 
cherche un coordinateur / une coordinatrice de programmes pour les  
formation internationales (env. 60%)

Votre employeuse

La Fondation FOCAL s’engage pour le développement des compétences créatrices, techniques et d›entre-
prise des professionnel·les du cinéma, de l›audiovisuel et des nouveaux médias. Elle propose des sémi-
naires en Suisse et à l’étranger et organise une soixantaine d’offres de formation par an.

Votre fonction

Vous gérez les programmes de formation internationaux de FOCAL et accompagnez les responsables de 
chaque projet lors du développement de ces programmes. Vous développez en outre, en collaboration 
avec la direction, de nouvelles offres pour le marché international.

Vous êtes également responsable des séminaires que FOCAL propose en collaboration avec des institu-
tions partenaires à l’étranger et organisez la sélection des participant·es suisses. Vous êtes par ailleurs 
co-responsable de l’organisation de l’offre de coachings individuels au niveau national et organisez la 
sélection des participant·es.

Vous soutenez enfin la direction lors de l’organisation d’événements à l’étranger.

Votre profil

Vous êtes une personne dynamique qui aime travailler en équipe et vous disposez d’excellentes capacités 
de communication. Vous connaissez le milieu cinématographique suisse et international ainsi que les 
offres de formation continue pour les professionnel·les du cinéma en Europe. Vous avez de l’expérience 
dans l’organisation d’événements.

Connaissances linguistiques

Vous communiquez de manière courante en français et en anglais et disposez de bonnes connaissances 
d’allemand.

Cadre de travail

Nous vous proposons un travail varié au croisement entre création cinématographique et formation conti-
nue. Vous travaillez avec de nombreux interlocuteurs et interlocutrices dans un contexte international.

Lieu de travail

Lausanne, près de la gare

Début de l’engagement

1er juin 2020 ou selon accord

Votre candidature

Veuillez envoyer votre dossier électronique — lettre de motivation, curriculum vitae et certificats — à  
direction@focal.ch jusqu’au 28 février 2020 au plus tard.  
Si vous avez des questions, veuillez vous adresser à Rachel Schmid (directrice) : tél. 021 312 68 17.
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